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1.AMAÇ 

Selçuk Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Sürekli ve Geçici görev yolluğu 

ödemeleri işleyiş sürecinin tanımlanmasıdır. 

2.KAPSAM 

Selçuk Üniversitesi Diş Hekimliği Fakültesi Sürekli ve Geçici görev yolluğu 

ödemeleri işleyişini kapsar. 

3.KISALTMALAR 

____ 

4. TANIMLAR 

____ 

5.SORUMLULAR 

 Mali İşler ve Muhasebe Birim Sorumlusu 

 Tahakkuk Memuru 

 Döner Sermaye Memuru 

6.FAALİYET AKIŞI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bütçe kaleminde yeterli ödeneğin olması Bütçe kaleminde yeterli ödeneğin olmaması 

Ödenek aktarımı ya da ek ödenek istenmesi 

Gelen ödeneğin bütçe kalemine kaydedilmesi 

Ödeme emri belgesi ve eklenmesi gereken 

belgelerin hazırlanarak Fakülte Sekreterine 

gönderilmesi 

Sunulan Belgelerde eksik 

bulunması 
Belgelerin tamam olması 

İlgiliye tamamlatılır 
Fakülte Sekreterinin ödeme belgesi ve diğer evrakları incelemesi 

Ödeme emrinin hatalı düzenlenmesi 

Ödeme yapılmak üzere Tahakkuk memuruna verilen belgelerin incelenmesi 

Ödeme emri belgesinin doğru düzenlenmesi 

Düzeltilmek üzere tahakkuk birimine gönderilmesi 
Fakülte Sekreterinin ödeme emri belgesini kontrol 

edilmiştir ve uygun görülmüştür kaşesini basarak 

imzalaması, dosyayı harcama yetkilisine göndermesi 

Harcama yetkilisi tarafından imzalanan ödeme emri belgesi 

ve eklerin Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına 

Gönderilmesi 

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Muhasebe Birimi tarafından 

alınan evrakın, incelendikten sonra ödemenin, ilgilinin banka 

hesap numarasına yapılması 

Bitiş 


