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1.AMAC

Selcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakiiltesi Sirekli ve Gegici gorev yollugu
6demeleri isleyis surecinin tanimlanmasidir.

2.KAPSAM
Selgcuk Universitesi Dis Hekimligi Fakultesi Surekli ve Gegici gorev yollugu

0demeleri isleyisini kapsar.
3.KISALTMALAR

4. TANIMLAR

5.SORUMLULAR
e Mali Isler ve Muhasebe Birim Sorumlusu
e Tahakkuk Memuru
e DOner Sermaye Memuru

6.FAALIYET AKISI
Odeme yapilmak lizere Tahakkuk memuruna verilen belgelerin incelenmesi
v y
Biitce kaleminde veterli denesin olmasi Biitce kaleminde veterli denegin olmamasi
Odenek aktarimi ya da ek 6denek istenmesi
Odeme emri belgesi ve eklenmesi gereken ‘

belgelerin hazirlanarak Fakilte Sekreterine
gonderilmesi ) Gelen 6denegin butge kalemine kaydedilmesi
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Sunulan Belgelerde eksik

Belgelerin tamam olmasi

bulunmasi

!

lgiliye tamamlatilir

Fakiilte Sekreterinin 6deme belgesi ve diger evraklari incelemesi
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Ademe emri helgesinin dogru diizenlenmesi

Odeme emrinin hatali diizenlenmesi

7 v
7
Fakulte Sekreterinin 6deme emri belgesini kontrol
edilmistir ve uygun gorilmustur kasesini basarak
imzalamasi, dosyayi harcama yetkilisine gondermesi

Y

Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan 6deme emri belgesi

Duizeltilmek tzere tahakkuk birimine génderilmesi >

7

ve eklerin Strateji Gelistirme Daire Baskanlhgina
Gonderilmesi

Strateji Gelistirme Daire Baskanligi Muhasebe Birimi tarafindan

- alinan evrakin, incelendikten sonra 6demenin, ilgilinin banka
hesap numarasina vapilmasi

Kalite Yénetim Sistemi Klasériinde bulunan belge giincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.



